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รายงานการปฏิบตัิงานสหกจิศกึษา 

 
ในระหวางการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ ระยะเวลา 4 เดือน นักศึกษา

จะไดเรียนรูทักษะการทํางาน  การทํางานรวมกับผูอ่ืน นําความรูที่ไดเรียนมาประยุกตใชกับการทํางานจริง และจะ

ไดประสบการณจริงจากการทํางาน เมื่อเสร็จสิ้นการทํางานจะตองมีการสรุปผลสัมฤทธ์ิของงาน  และเพื่อใหผลงาน

ที่ไดเปนประโยชนตอสถานประกอบการ มหาวิทยาลัย และตัวนักศึกษาเอง นักศึกษาสหกิจศึกษาตองจัดทํา

โครงงานหรือรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา เพื่อเปนแนวทางในการพัฒนาหรือปรับปรุงการปฏิบัติงานแก

สถานประกอบการในอนาคตใหมีประสิทธิภาพตอไป 
รายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา เปนรายงานทางวิชาการภาคบังคับ ที่นักศึกษาสหกิจศึกษาตองจัดทํา

ในระหวางปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ และนําสงอาจารยที่ปรึกษาสหกิจศึกษาหลังสิ้นสุดการปฏิบัติงาน  
 

วัตถุประสงคการจัดทํารายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
1.  เพื่อจัดทําโครงงานท่ีมีประโยชนสําหรับสถานประกอบการ และเปนแนวทางในการพัฒนา

ประสิทธิภาพการทํางานใหแกสถานประกอบการ 

2.  เพื่อใหนักศึกษาไดฝกกระบวนการคิด วิเคราะหการทํางานของสถานประกอบการอยางเปนระบบ 

3.  เพื่อใหนักศึกษาไดฝกฝนทักษะการสื่อสารผานการเขียนรายงานทางวิชาการ 

4.  เพื่อใหนักศึกษาออกแบบพัฒนาประเมินการจัดทําโครงงานอยางถูกตอง 

 
ขั้นตอนการจัดทํารายงานการปฏิบัติงานสหกิจศกึษา 

1.  นักศึกษากําหนดหัวขอโครงงาน โดยปรึกษารวมกันระหวางนักศึกษา พี่เลี้ยง และอาจารยที่ปรึกษาสห

กิจศึกษา 

2.  นักศึกษานําเสนอเคาโครงหัวขอรายงาน ภายใน 4 สัปดาหแรกของการปฏิบัติงานแกพี่เลี้ยง อาจารยท่ี

ปรึกษาสหกิจศึกษา 

3.  นักศึกษาดําเนินการจัดทําโครงงานหรือรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ใหเสร็จส้ินกอนสิ้นสุดการ

ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 2 สัปดาห เพื่อใหพนักงานที่ปรึกษาลงรายมือช่ือรับรองการทําโครงงานหรือรายงานการ

ปฏิบัติงาน  

4.  นักศึกษาสงรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษากับพี่เลี้ยงสหกิจศึกษาลงนามพรอมประเมินการให

คะแนนในสวนของรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  



5.  นักศึกษาสงรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษากับอาจารยที่ปรึกษาสหกิจศึกษาลงนามพรอมประเมิน

การใหคะแนนในสวนของรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

6.  หลังจากอาจารยท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา และพนักงานท่ีปรึกษาลงนามในรายงานแลวถือวารายงาน

ถูกตองสมบูรณใหนักศึกษาดําเนินการเขาเลมรายงานแบบสันกาวโดยสามารถออกแบบปกรูปเลมไดตามความ

เหมาะสม 

7.  อาจารยท่ีปรึกษาสหกิจศึกษาสงรายงานการปฏิบั ติงานสหกิจศึกษา ไปยังงานจัดการศึกษา                             

คณะวิทยาการจัดการ 

8.  งานจัดการศึกษานําเสนอรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาตอคณบดีเพื่อลงนาม  

9.  เม่ือคณบดีลงนามเรียบรอยแลว งานจัดการศึกษาประสานงานไปยังอาจารยที่ปรึกษาสหกิจศึกษาเพื่อ

รับเลมรายงานดังกลาว  

10.  อาจารยท่ีปรึกษาสหกิจศึกษาแจงใหนักศึกษารับเลมรายงานคืนเพื่อนําไปเปนผลงานในการสมัครงาน

ในอนาคต ทั้งนี้ ใหนักศึกษารวบรวมไฟลรายงานที่เกี่ยวของทั้งหมด แปลงเปน Pdf  และแสกนหนาอนุมัติรายงาน

ที่มีการลงนามจากผูเกี่ยวของจัดสงไฟลมายังหลักสูตรเพื่อจัดเก็บและสามารถรื้อคนได 

 

หัวขอโครงงานหรือรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศกึษา 
นักศึกษาสามารถเลือกทําโครงงานหรือรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ไดหลายรูปแบบข้ึนอยูกับความ

ตองการของสถานประกอบการ  ลักษณะงานท่ีปฏิบัติงาน  และประโยชนท่ีจะไดรับโดยลักษณะการจัดทําตองเปน

โครงงาน ไมอนุญาตใหจัดทําเปนรายงาน(งานหลัก งานรอง) เน่ืองจากมีการบันทึกการทํางานรายวันในสมุดบันทึก

การปฏิบัติงานอยูแลว ตัวอยางโครงงาน เชน งานวิจัย การจัดทํา/พัฒนา เว็บไซต การจัดทําฐานขอมูล 

การพัฒนาระบบงาน การเขียนแผนการตลาด/แผนการจัดการ/แผนการขาย/แผนการตลาดทางตรง การเขียนแผน

ธุรกิจ / การกําหนดกลยุทธองคกร การจัดระบบ 5 ส ในสํานักงาน การเขียนโปรแกรม การออกแบบสื่อโฆษณา 

ประชาสัมพันธ การเขียนขาว การออกแบบบรรจุภัณฑ การจัดทําระบบบัญชีตางๆ งานเขียนขาว ฯลฯ 



รูปแบบรายงานการปฏบิัติงานสหกจิศกึษา 

 
1. การจัดพิมพรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  

 เพื่อใหการจัดทํารายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  เปนไปในแนวทางเดียวกัน นักศึกษาสหกิจศึกษาตอง

ปฏิบัติตามหลักเกณฑในการจัดพิมพรายงาน ดังตอไปน้ี 

1. การพิมพ 

1.1  กระดาษ  ใหใชกระดาษสีขาว ไมมีลายเสนบรรทัด  ขนาดกระดาษ A4 มีความหนา 80 แก

รม ยกเวนตารางหรือภาพประกอบอื่นๆ ที่จําเปนตองใชกระดาษขนาดตางไปจากน้ี และพิมพหนาเดียว 

1.2  ตัวพิมพ  ใหใชตัวพิมพเปนตัวอักษรสีดํา โดยมีแบบเดียวกันตลอดเลม ขนาดและลักษณะ

ของตัวพิมพใหอยูในเกณฑมาตรฐานของเครื่องพิมพ  

1.3  การทําสําเนา  โดยวิธีการถายเอกสาร หรือวิธีอื่นใดที่มีคุณภาพเทียบเคียง 

2.  ตัวอักษร และขนาดตัวอักษร 

 รายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาใหพิมพไดทั้งภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ใชรูปแบบตัวอักษร 

Angsana New ตลอดทั้งเลม โดยมีระยะหางระหวางบรรทัด (Line spacing) เปนแบบ Single ขนาด (Font 

size) และรูปแบบตัวอักษร (Font style) ดังน้ี 

 - ชื่อบท และคําวา “บทที่...”       ขนาด 20 points. ตัวพิมพหนา (Bold) 

 - หัวขอและหมายเลขประจําหัวขอ       ขนาด 18 points. ตัวพิมพหนา (Bold) 

 - หัวขอยอยและหมายเลขประจําหัวขอยอย       ขนาด 16 points. ตัวพิมพหนา (Bold) 

 - สวนเน้ือเรื่อง และรายละเอียดสวนตางๆ       ขนาด 16 points. ตัวพิมพธรรมดา (Normal) 

3.  การเวนระยะในการพิมพ 

  3.1 การเวนที่วางริมขอบกระดาษ 

   3.1.1  ขอบดานบน 1.5  นิ้ว 

   3.1.2  ขอบดานลาง 1     น้ิว 

   3.1.3  ขอบดานซาย 1.5  นิ้ว 

   3.1.4  ขอบดานขวา 1     น้ิว 

  3.2 การยอหนาใหเวนระยะไปจากแนวปกติ 8 ตัวอักษรโดยเริ่มพิมพที่ตัวอักษรที่ 9 

  3.3 การเวนท่ีวางระหวางบรรทัด  ใหเวนท่ีวางระหวางบรรทัดเพียง 1 บรรทัด ตลอดรายงานไม

วาจะเวนชองวางระหวางชื่อบท และหัวขอที่สําคัญ หรือหัวขอยอย 

 

 



  3.4 การขึ้นหนาใหม 

   3.4.1 ถาจะตองขึ้นยอหนาใหม แตมีเน้ือหาที่เหลือเพียง 1 บรรทัดในหนาเดิมน้ัน ใหยก

ขอความนั้นไปต้ังตนพิมพในหนาถัดไป 

   3.4.2 กรณีท่ีพิมพถึงบรรทัดสุดทายของหนา แตมีขอความเหลืออีกไมเกิน 1 บรรทัดก็จะ

จบยอหนาเดิม ใหพิมพตอไปจนจบขอความยอหนาน้ัน จึงข้ึนยอหนาในหนาถัดไป 

4.  การจัดตําแหนงขอความในหนากระดาษ 

 การจัดพิมพรายละเอียดในสวนเน้ือเรื่อง โดยทั่วไปควรจัดตําแหนงขอความใหชิดขอบ (Distributed) เพื่อ

ความสวยงาม ทั้งน้ีใหคํานึงถึงความถูกตองของขอความ และความเหมาะสมดานภาษาไมควรแยกพิมพขอความ 

เชน คําวา “พิจารณา” แยกกัน เชน “พิ” อยูบรรทัดหน่ึง และ “จารณา” อยูอีกบรรทัดหนึ่ง  และไมควรเวน

ชองวางระยะหางของขอความใหหางกันเกินไป เชน “วิเคราะห (Analysis)” เปนตน 

5.  การพิมพเลขลําดับหนา 

  5.1 สวนนําเรื่อง ในการลําดับหนาสวนนําเรื่องคือต้ังแตหนาปกใน ไปจนถึงหนาสุดทายกอนถึง

สวนเน้ือเรื่อง ใหใชตัวเลขอารบิคในเครื่องหมายวงเล็บกลม เชน (1) (2)..... 

  5.2 สวนเนื้อเร่ือง การลําดับหนาสวนเน้ือเรื่องเปนตนไป ใหใชตัวเลขอารบิค 1,2,3.... ตามลําดับ  

โดยในหนาแรกของเน้ือเรื่องแตละบท ไมตองพิมพเลขหนา แตใหนับจํานวนหนาดวย 

  5.3  การจัดวางเลขหนาทั้งสวนนํา และสวนเน้ือเรื่อง ใหพิมพไวท่ีมุมบนขวาของหนากระดาษ 

หางจากขอบบน 0.5 น้ิว และขอบกระดาษขวา 1 น้ิว 

 6.  การแบงบท และหัวขอในบท 

  6.1 บท  เมื่อขึ้นบทใหมตองขึ้นหนาใหมเสมอ ใหพิมพคําวา “บทท่ี...” แลวใหพิมพช่ือบทใน

บรรทัดถัดมา และจัดตรงกลางหนากระดาษ 

  6.2 หัวขอในบท ใหพิมพชิดขอบดานซายของกระดาษ กรณีมีหัวขอยอยใหพิมพเวนระยะเขาไป

จากหัวขอจัดตามความสวยงาม 

7.  การพิมพตัวเลข  ไมวาจะเปนตัวเลขในเน้ือเรื่องหรือตัวเลขลําดับหนา  บท   และหัวขอ  

ก็ตาม ใหใชตัวเลขอารบิคเปนอยางเดียวกันโดยตลอด  

8.  การพิมพ และการนําเสนอภาพประกอบตางๆ 

  8.1 ภาพประกอบไดแก แผนผัง แผนภูมิ กราฟ ภาพถาย ภาพเขียน ฯลฯ ใหพิมพไวใตภาพนั้นๆ 

โดยพิมพคําวา “ภาพท่ี...” แลวระบุลําดับที่ของภาพโดยใชตัวเลขอารบิค เชน ภาพที่ 1.1 และกําหนดรูปแบบ 

ตัวอักษรแบบตัวหนา จากน้ัน เวน 3 ชวงตัวอักษรแลวพิมพชื่อภาพหรือคําอธิบายภาพโดยใชตัวพิมพธรรมดา จัด

ใหอยูกลางหนากระดาษ 



  8.2 หากคําอธิบายภาพยาวกวา 1 บรรทัด ใหแบงเปน 2-3 บรรทัด ตามความเหมาะสม โดยให

อักษรตัวแรกของขอความในบรรทัดที่ 2 หรือ 3 ตรงกับอักษรตัวแรกของชื่อภาพ หรือคําอธิบายภาพในบรรทัดแรก 

9.  การพิมพ และการนําเสนอตาราง 

  9.1 ขนาดของตาราง ไมควรเกินกรอบของหนากระดาษ ตารางท่ีมีความกวางจนไมสามารถบรรจุ

ลงในกระดาษหนาเดียวได ใหพิมพตามขวางโดยมีเลขที่ตารางและคําวา ตอ ในเครื่องหมายวงเล็บกลม เชน ตาราง 

1 (ตอ) 

  9.2 การพิมพลําดับที่ และชื่อของตาราง ใหพิมพคําวา “ตารางท่ี...” ชิดริมซายมือใหตรงกับขอบ

ซายของตัวตาราง แลวระบุลําดับท่ีของตารางโดยใชตัวเลขอารบิค เชน “ตารางที่ 1.1” และกําหนดรูปแบบ

ตัวอักษรเปนตัวหนา จากน้ันใหเวน 3 ชวงตัวอักษร แลวพิมพช่ือตารางโดยใชตัวอักษรแบบธรรมดา กรณีที่ ช่ือ

ตารางยาวเกินกวา 1 บรรทัด ใหแบงเปน 2-3 บรรทัด ตามความเหมาะสม โดยพิมพตัวอักษรตัวแรกของบรรทัดที่

สองหรือสามตรงกับอักษรตัวแรกของชื่อตารางในบรรทัดแรก 

  9.3 การระบุท่ีมาของขอมูลในตาราง ถาเปนตารางแสดงขอมูลปฐมภูมิ ไมตองระบุที่มา แตถา

เปนขอมูลทุติยภูมิ คือ คัดลอก อางถึงกันตอมาตองระบุที่มา โดยพิมพคําวา ท่ีมาไวทายตารางในระยะพิมพตรงกับ

ขอความหมายเลขตารางและใสเครื่องหมายทวิภาค (:) แลวเวน 1 ระยะพิมพ บอกแหลงที่มา 

 

2. สวนประกอบของรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

 รายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาประกอบดวย 3 สวนคือ สวนประกอบตอนตน  สวนเนื้อเรื่อง และ

สวนประกอบตอนทาย ซ่ึงมีรายละเอียดดังน้ี 

 1.  สวนประกอบตอนตน ประกอบดวย 

  1.1  ปกนอก 

  1.2  ใบรองปก 

  1.3  ปกใน 

  1.4  หนาอนุมัติรายงาน 

  1.5  บทคัดยอ 

  1.6  กิตติกรรมประกาศ 

  1.7  สารบาญ   

  1.8  รายการตาราง   

  1.9 รายการภาพ   

 2.  สวนเน้ือเรื่อง บทท่ี 1 – บทที่ 3 

 3.  สวนประกอบตอนทาย 



   3.1  บรรณานุกรม 

  3.2  ภาคผนวก 

 

1.  สวนประกอบตอนตน 

 สวนนํานับตั้งแตปกนอกไปจนถึงสารบาญภาพ มีสวนประกอบยอยๆ และรายละเอียดดังนี ้

 1.1 ปกนอก   สามารถออกแบบปกรูปเลมไดตามความเหมาะสม ความกวางยาวตามขนาดกระดาษ A4 

รูปแบบตัวอักษร Angsana New ขนาดตัวอักษร 20 Points ตัวพิมพหนา (Bold)  ปกนอกมีสวนประกอบดังนี ้

  1.1.1 พิมพ “รายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา”  วางหางจากขอบกระดาษดานบน 1.5 น้ิว  

จัดกึ่งกลาง  

  1.1.2 ช่ือเรื่องรายงานสหกิจศึกษาทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ วางหางจากรายงานการ

ปฏิบัติงานสหกิจศึกษาโดยเวนระยะหางบรรทัด 2 ระยะบรรทัด กําหนดใหขอความภาษาไทยอยูบรรทัดบน และ

ภาษาอังกฤษอยูบรรทัดลาง กรณีที่ ช่ือเรื่องยาวใหตัดเปน 2-3 บรรทัด โดยบรรทัดบนยาวกวาบรรทัดลาง วาง

แบบปรามิดหัวกลับ จัดตําแหนงก่ึงกลาง 

  1.1.3 ชื่อ-สกุล ผูเขียนรายงานสหกิจศึกษา ใหมีคํานําหนาช่ือ เชน นาย นาง นางสาว  ใหจัด

ตําแหนงวางไวตรงกึ่งกลางหนากระดาษ 

  1.1.4 รหัสประจําตัวนักศึกษา  ใหพิมพบรรทัดถัดจากช่ือสกุลผูเขียนรายงาน เวนระยะหาง 1 

บรรทัด และจัดกึ่งกลาง 

  1.1.5  ชื่อสถานท่ีต้ังของสถานประกอบการ ใหจัดวาง 3 บรรทัด โดยบรรทัดสุดทาย วางอยู

สวนลางสุดของปกนอกหางจากขอบลางกระดาษ 1 น้ิว  แตละบรรทัดเวนระยะหาง 1 บรรทัด 

1.2 ใบรองปก  เปนกระดาษ A4 สีขาว ไมมีขอความใดๆ ค่ันระหวางปกนอกกับปกใน 

 1.3  ปกใน  ใชกระดาษชนิดเดียวกับท่ีใชพิมพรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา โดยพิมพขอความและ

วางตําแหนงขอความเหมือนกับปกนอก 

 1.4  หนาอนุมัติรายงาน  ใหจัดพิมพขนาดตัวอักษร 16 Points ตัวพิมพธรรมดา  เปนภาษาไทย มี

รายละเอียดดังน้ี 

  1.4.1  ช่ือรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  โดยพิมพคําวา “ชื่อรายงานการปฏิบัติงาน                

สหกิจศึกษา” พิมพชิดก้ันหนา ขนาดตัวอักษร16 Points ตัวพิมพหนา  พิมพชื่อรายงานเฉพาะชื่อภาษาไทยเทานั้น 

  1.4.2  ชื่อผูรายงาน   โดยพิมพคําวา “ผูรายงาน” พิมพชิดกั้นหนา ขนาดตัวอักษร16 Points 

ตัวพิมพหนา  ตอจากช่ือรายงาน พิมพชื่อสกุลของนักศึกษา เปนตัวพิมพธรรมดา โดยใสคํานําหนาช่ือดวย 

  1.4.3  คณะ  โดยพิมพคําวา “คณะ” ขนาดตัวอักษร16 Points ตัวพิมพหนา  ตอจากชื่อรายงาน 

ใหพิมพคณะที่นักศึกษาศึกษาอยู เชน คณะบริหารธุรกิจ  คณะศิลปศาสตร เปนตัวพิมพธรรมดา 



  1.4.4  สาขาวิชา  โดยพิมพคําวา “สาขาวิชา” ขนาดตัวอักษร16 Points ตัวพิมพหนา  โดยใสช่ือ

สาขาวิชาที่นักศึกษาศึกษาอยู เชน สาขาวิชาการจัดการ  สาขาวิชาการตลาด  สาขาวิชาภาษาอังกฤษธุรกิจ  เปน

ตัวพิมพธรรมดา 

  1.4.5  เสนทึบ  โดยขีดเสนทึบจากก้ันหนาจนสุดกั้นหลังของกระดาษ 

  1.4.6  ลายมือชื่อผูอนุมัติรายงานสหกิจศึกษา ประกอบดวยบุคคล 3 คน คือ 

   1)  อาจารยที่ปรึกษาสหกิจศึกษา 

   2)  พนักงานที่ปรึกษา 

   3)  คณบดีคณะ 

   โดยการจัดพิมพใหลงบรรทัดใหมในแตละลายมือชื่อ เวนชองวางสําหรับลายมือช่ือและ

ในวงเล็บใหพิมพชื่อ-สกุลของผูอนุมัติรายงาน และการนําเสนอการลงนามเพื่อขออนุมัติรายงานการปฏิบัติงานสห

กิจศึกษาตองเปนไปตามลําดับ  และพิมพตัวอักษรขนาด 16 Points ตัวพิมพธรรมดา 

  1.4.7  สวนการลงนามรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ประกอบดวย 

   1)  ประโยค “มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา  อนุมัติใหนับรายงานการปฏิบัติงานสหกิจ

ศึกษาฉบับนี้ เปนสวนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตร...............(เชน ตามหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต,                

ตามหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต) สาขาวิชา..................... (เชน สาขาวิชาเศรษศาสตรธุรกิจ, สาขาวิชาการตลาด, 

สาขาวิชาภาษาอังกฤษธุรกิจ) พิมพตัวอักษรขนาด 16 Points ตัวพิมพธรรมดา 

2)  ลายมือชื่อผูลงนาม  ช่ือผูลงนามในรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาคือ คณบดี

คณะวิทยาการจัดการโดยใหเวนที่สําหรับลายมือชื่อ ในวงเล็บใหพิมพช่ือ-สกุลของผูลงนาม และตําแหนงของ                

ผูลงนาม พิมพตัวอักษรขนาด 16 Points ตัวพิมพธรรมดา 

 หมายเหตุ  การลงนามของผูอนุมัติรายงานและผูลงนาม ใหลงนามดวยปากกาเพียง 2 สี คือสีนํ้าเงิน และ

สีดํา 

 1.5  บทคัดยอ  คือ ขอความสรุปเน้ือเรื่องบทที่ 1 ถึงบทท่ี 3 ของรายงานใหสั้นกะทัดรัด ชัดเจน ทําให

ทราบถึงเน้ือเรื่องคราวๆ โดยไมจําเปนตองอานเน้ือหาในรายงาน 

  บทคัดยอรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษามีเฉพาะภาษาไทย โดยมีความยาวไมเกิน 500 คํา 

ประกอบดวย 2 สวนคือ 

  1.5.1 อธิบายถึงช่ือรายงาน  ช่ือนักศึกษา  รหัสนักศึกษา  สาขาวิชา  อาจารยที่ปรึกษาสหกิจ

ศึกษา และปการศึกษา โดยพิมพชิดก้ันหนา พิมพตัวอักษรขนาด 16 Points ตัวพิมพธรรมดา  

  1.5.2  บทคัดยอ ท่ีเปนรายละเอียดโดยยอของรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา โดยพิมพ คํา

วา “บทคัดยอ (Abstract)”  พิมพเวนหางจากปการศึกษา 2 ระยะบรรทัด  จัดวางก่ึงกลาง  ขนาดตัวอักษร 20 

Points ตัวพิมพหนา  สําหรับเน้ือหารายละเอียดพิมพขนาดตัวอักษร 16 Points ตัวพิมพธรรมดา 



 1.6  กิตติกรรมประกาศ  คือ ขอความกลาวขอบคุณผูชวยเหลือและใหความรวมมือในการคนควา เพื่อ

เขียนรายงาน เปนการแสดงถึงจรรยาบรรณทางวิชาการท่ีควรถือปฏิบัติ  

การพิมพ พิมพคําวา “กิตติกรรมประกาศ (Acknowledgment)” จัดวางก่ึงกลาง ขนาดตัวอักษร 20 

Points  ตัวพิมพหนา  สําหรับขอความพิมพขนาดตัวอักษร 16 Points ตัวพิมพธรรมดา  สวนสุดทาย พิมพช่ือ-

สกุลของผูจัดทํารายงาน และวันเดือนปใหลงวันที่สุดทายของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา โดยชื่อสกุล ผูจัดทํา

รายงาน  วันเดือนป ใหจัดกึ่งกลางซึ่งกันและกัน อยูริมก้ันหลังของกระดาษ 

 1.7 สารบัญ เปนสวนท่ีใหรายละเอียดของสวนตางๆ ที่ปรากฏในรายงานพรอมบอกเลขหนา โดยเริ่ม

ต้ังแตสารบาญเปนตนไป   

การพิมพ ใหพิมพคําวา “สารบาญ” ไวก่ึงกลางหนากระดาษ ขนาดตัวอักษร 20 Points   ตัวพิมพหนา  

สําหรับหัวขอเนื้อหาพิมพชิดกั้นหนากระดาษ   เลขหนาพิมพชิดกั้นหลังกระดาษขนาดตัวอักษร 16 Points 

ตัวพิมพธรรมดา  โดยจัดเรียงหัวขอเน้ือหาตามลําดับคือ จดหมายนําสง  หนาอนุ มัติรายงาน บทคัดยอ  

กิตติกรรมประกาศ  สารบาญ  สารบาญตาราง  สารบาญภาพ  บทท่ี 1  บทที่ 2  บทท่ี 3 บรรณานุกรม และ

ภาคผนวก  การระบุเลขหนา ใหระบุเลขหนาแรกของแตละหัวขอ 

 1.8  สารบัญตาราง  เปนการแจงตําแหนงหนาของตารางที่ปรากฏในรายงาน และมีการบอกเลขหนา

กํากับ   

การพิมพ ใหพิมพคําวา “รายการตาราง” ไวก่ึงกลางหนากระดาษ ขนาดตัวอักษร 20 Points   ตัวพิมพ

หนา  สําหรับรายการตารางพิมพชิดก้ันหนากระดาษ   เลขหนาพิมพชิดกั้นหลังกระดาษ ขนาดตัวอักษร 16 

Points ตัวพิมพธรรมดา   

 1.9  สารบัญภาพ  เปนการแจงตําแหนงหนาของภาพท่ีปรากฏในรายงาน และมีการบอกเลขหนากํากับ   

การพิมพ ใหพิมพคําวา “รายการภาพ” ไวก่ึงกลางหนากระดาษ ขนาดตัวอักษร 20 Points   ตัวพิมพ

หนา สําหรับรายการภาพพิมพชิดกั้นหนากระดาษ   เลขหนาพิมพชิดกั้นหลังกระดาษ ขนาดตัวอักษร 16 Points 

ตัวพิมพธรรมดา  

  

 

2.  สวนเนื้อเร่ือง 

 เปนสวนที่นําเสนอรายงานท้ังเลม โดยแบงเน้ือหาออกเปนบท 3 บท ดังนี้ 

 2.1 บทที่ 1  บทนํา 

 2.2 บทที่ 2  รายละเอียดเกี่ยวกับงานท่ีปฏิบัติ 

 2.3 บทที่ 3  สรุปผลการปฏิบัติงาน 

  



 2.1 บทที่  1  บทนํา เปนสวนของเนื้อเรื่อง ประกอบดวย  วัตถุประสงคการปฏิบั ติงาน  ประวัติ 

รายละเอียดบริษัท (ชื่อสถานประกอบการ, สถานท่ีต้ังของสถานประกอบการ,  ลักษณะการประกอบการ เชน

ผลิตภัณฑ หรือบริการของสถานประกอบการ,  รูปแบบการจัดการองคกรและการบริหารงาน,  ตําแหนง ลักษณะ

งานที่นักศึกษาไดรับมอบหมาย,  ช่ือ ตําแหนงของพนักงานท่ีปรึกษาและระยะเวลาท่ีปฏิบัติงาน) 

 2.2 บทที่ 2  รายละเอียดเกี่ยวกับงานท่ีปฏิบัติ   ประกอบดวย รายละเอียดของงานโดยใหเขียนลักษณะ

งานที่ไดรับมอบหมายในลักษณะงานหลักและงานรอง, ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน, แสดงภาพหรือแผนภูมิหรือ

ตารางที่จําเปนประกอบดวย, แสดงการคํานวณหรือท่ีมาของสัญลักษณทางคณิตศาสตรท่ีชัดเจนถูกตองตามหลัก

วิชาการ, หากเปนการปฏิบัติงานในหองปฏิบัติการทดลอง ตองอธิบายเครื่องมือปฏิบัติการไดอยางชัดเจน หรืออื่นๆ 

ตามความเหมาะสม 

 กรณีหัวขอการทํารายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาเปนลักษณะโครงงาน ทําเว็บไซตหรืองานวิจัย ใหนํา

รายละเอียดการปฏิบัติโครงงาน ทําเว็บไซต หรือวิจัย เปนเน้ือเรื่องบทที่ 2   

 2.3 บทที่ 3  สรุปผลการปฏิบัติงาน  ประกอบดวยสิ่งที่คาดหวัง, ประโยชนท่ีนักศึกษาไดรับจากการ

ปฏิบัติงาน ไมวาจะเปนประโยชนตอตนเอง  ประโยชนตอสถานประกอบการ  ประโยชนตอมหาวิทยาลัย,  การ

วิเคราะหจุดเดน จุดดอย  โอกาส  อุปสรรค ในการปฏิบัติงานของนักศึกษา, ประสบการณท่ีประทับใจหรือ

ประสบการณพิเศษ 

 วิธีการพิมพสวนเนื้อหา สวนของช่ือบทของแตละบทใหจัดพิมพ 2 บรรทัด บรรทัดแรกบทท่ี... บรรทัดท่ี

สองชื่อบท เชน   บทนํา  รายละเอียดเกี่ยวกับงานที่ปฏิบัติ   สรุปผลการปฏิบัติงาน   ปญหาและขอเสนอแนะ   

โดยจัดพิมพตัวอักษร 20 Points    ตัวพิมพหนา   จัดกึ่งกลาง   สําหรับรายละเอียดเนื้อหาของแตละบทพิมพ

ตัวอักษร 16 Points   ตัวพิมพธรรมดา 

  

3.  สวนประกอบตอนทาย 

 สวนประกอบตอนทาย ประกอบดวย 2 สวน ดังน้ี 

 3.1 บรรณานุกรม เปนแหลงท่ีอางอิงหรือรวบรวมเอกสารท่ีกลาวถึงสิ่งอางอิงตางๆ ซึ่งเปนหลักฐาน

คนควาประกอบการเขียนรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา เชน รายช่ือหนังสือ เอกสาร โสตทัศนวัสด ุ

หลักทั่วไปในการจัดพิมพบรรณานุกรม 

1. ชื่อผูแตง 

1.1  ผูแตงคนไทยแตงเอกสารเปนภาษาไทยใหใสช่ือ และนามสกุลตามลําดับ โดยไมตองใสคํา

นําหนาชื่อ (เชน นาย นาง นางสาว)  ยศ (เชน พ.ต.ท.)  ตําแหนง (เชน ผูชวยศาสตราจารย  ศาสตราจารย) หรือ

คุณวุฒิ (เชน ดร.  นพ.)  หากผูแตงมีบรรดาศักด์ิหรือฐานันดรศักด์ิใหกลับขอความที่ระบุบรรดาศักด์ิไปไวขางทาย

ชื่อ โดยคั่นดวยเครื่องหมายจุลภาค (,)  สวนชื่อผูแตงที่เปนสมณศักด์ิใหเขียนตามปกติ 



1.2   ผูแตงชาวตางชาติ หรือผูแตงคนไทยท่ีแตงเอกสารเปนภาษาตางประเทศใหใสช่ือสกุล คั่น

ดวยเครื่องหมายจุลภาค (,)   และตามดวยอักษรยอของช่ือตน และชื่อกลาง 

1.3  ผูแตงที่เปนบรรณาธิการ (Editor) ใหใสคําวา บรรณาธิการ หรือ Ed. หรือ Eds. ไวใน

เครื่องหมายวงเล็บ ( ) ตอทายชื่อ สวนผูแตงที่เปนผูรวบรวมใหใสคําวา ผูรวบรวม หรือ Comp. หรือ Comps. ไว

ในเคร่ืองหมายวงเล็บ ( ) ตอทายชื่อ 

1.4  ผูแตงที่เปนนิติบุคคล ใหใสช่ือนิติบุคคลตามที่ปรากฏในเอกสาร โดยเริ่มจากหนวยงานยอย

ไปหาหนวยงานใหญ ตามลําดับ 

1.5  ผูแตง 2-6 คน ใสชื่อผูแตงคนท่ี 1 คั่นดวยเครื่องหมายจุลภาค (,) ตามดวยช่ือผูแตงคนท่ี 2 

คั่นดวยเครื่องหมายจุลภาค (,) ตามดวยชื่อผูแตงคนที่ 3 ไปเรื่อยๆ ตามลําดับ แตไมเกิน 6 คน และกอนหนาชื่อผู

แตงคนสุดทาย ใหใสคําวา และ หรือ and 

1.6  ผูแตงมากกวา 6 คนขึ้นไป ใหใสชื่อผูแตงคนท่ี 1 ตามดวยคําวา และคณะ หรือ et al. 

2.  ชื่อเรื่อง 

 2.1 ชื่อหนังสือ ชื่อบทความ ช่ือวิทยานิพนธ และชื่อเอกสารท่ีไมไดตีพิมพ ใหใสชื่อเต็มตามท่ี

ปรากฏในเอกสาร สําหรับชื่อเรื่องภาษาอังกฤษ ใหพิมพตัวอักษรตัวแรกของคําแรกเปนตัวพิมพใหญ สวนคําอื่นๆ 

ใหข้ึนตนดวยตัวพิมพเล็ก ยกเวนกรณีที่เปนชื่อเฉพาะ 

 กรณีที่มีชื่อเรื่องยอย ใหใสเครื่องหมายทวิภาค (:) ค่ันระหวางชื่อเร่ืองและช่ือเรื่องยอยนั้น กรณี

ชื่อเร่ืองภาษาอังกฤษ ใหพิมพอักษรตัวแรกของคําแรกของช่ือเรื่องยอยเปนตัวพิมพใหญ การพิมพชื่อหนังสือ ช่ือ

วิทยานิพนธ ควรเนนโดยการพิมพเปนตัวดําหนา (bold) หรือ ตัวเอน (Italic) หรือขีดเสนใตก็ได  สวนการพิมพช่ือ

บทความ และชื่อเอกสารที่ไมไดตีพิมพ เชน จุลสาร เอกสารอัดสําเนา) ใหพิมพตัวพิมพธรรมดา (normal) 

 2.2 ชื่อวารสาร ช่ือสารานุกรม ชื่อการประชุม/สัมมนา  ใหใสชื่อเต็มตามท่ีปรากฏในเอกสาร 

สําหรับชื่อเรื่องภาษาอังกฤษใหพิมพตัวอักษรตัวแรกของคําสําคัญทุกคําเปนตัวพิมพใหญ การพิมพชื่อวารสาร ช่ือ

สารานุกรม ควรเนนโดยการพิมพตัวหนา (bold) หรือ ตัวเอน (Italic) หรือขีดเสนใตก็ได   สวนการพิมพช่ือการ

ประชุม/สัมมนาใหพิมพตัวพิมพธรรมดา (normal) ยกเวนช่ือการประชุมนั้นเปนช่ือของหนังสือดวย ใหพิมพเนน

เหมือนช่ือหนังสือ 

3.  ขอมูลเก่ียวกับการพิมพ 

 3.1 ขอมูลเกี่ยวกับการพิมพของหนังสือ 

  คร้ังที่พิมพ ใหใสครั้งท่ีพิมพต้ังแตครั้งที่ 2 ขึ้นไป หากมีขอความระบุการปรับปรุงแกไข 

หรือการแกไขเพิ่มเติม ก็ใหใสไวดวย 

  สถานท่ีพิมพ  ใหใสชื่อเมือง หรือช่ือจังหวัด ซ่ึงเปนสถานท่ีพิมพตามท่ีปรากฏในหนังสือ 

หากในหนังสือบอกชื่อเมืองไวหลายช่ือ ใหใสชื่อแรกเทานั้น ในกรณีท่ีตองการระบุช่ือรัฐ หรือเขตหรือแควนตอจาก



ชื่อเมือง อาจใสเปนชื่อยอหรือช่ือเต็มก็ได โดยคั่นดวยเครื่องหมายจุลภาค (,) กรณีท่ีไมปรากฏชื่อสถานท่ีพิมพใหใส 

(ม.ป.ท.) หรือ (n.p.) 

  สํานักพิมพหรือโรงพิมพ  ใหใสชื่อสํานักพิมพหรือโรงพิมพตามท่ีปรากฏในหนังสือ หากมี

ทั้งชื่อสํานักพิมพและชื่อโรงพิมพ ใหใสชื่อสํานักพิมพ กรณีที่สํานักพิมพเปนหนวยงานหรือองคกรตางๆ ใหใสช่ือ

หนวยงานหรือองคกรน้ันเปนสํานักพิมพ กรณีท่ีไมปรากฏชื่อสํานักพิมพหรือโรงพิมพ ใหใส (ม.ป.พ.) หรือ (n.p.) 

  ปท่ีพิมพ  ใหใสปท่ีพิมพตามท่ีปรากฏในเอกสาร ดวยเลขอารบิค ระบุ พ.ศ. หรือ ค.ศ. ไว

ในเคร่ืองหมาย ( ) ตอจากชื่อผูแตง กรณีที่ไมปรากฏปที่พิมพ ใหใส (ม.ป.ป.) และ (n.d.) 

 

 3.2 ขอมูลเกี่ยวกับการพิมพของวารสาร 

  ปท่ีพิมพ  ใหใสตามวิธีการใสปท่ีพิมพของหนังสือ 

 ปท่ี (volume) ฉบับที่ (number) และเลขหนา ใหใสตามลําดับ เชน 2 (3), 5-21 

 วารสารยังไมออกเผยแพร บทความอยูในระหวางตีพิมพใหใส (ระหวางตีพิมพ) หรือ (in 

press) ตอทายชื่อผูแตง 

 3.3 ขอมูลเกี่ยวกับการพิมพของสารานุกรม 

  ปท่ีพิมพ ใหใสตามวิธีการใสปที่พิมพของหนังสือ 

 ใสขอมูลเลมที่ (volume) และเลขหนา สถานที่พิมพ และสํานักพิมพ ตามลําดับดังนี้ เลมที่ , 

(หนา), สถานท่ีพิมพ: สํานักพิมพ 

 สารานุกรมเลมเดียวจบ ไมตองระบุเลมท่ี 

 3.4 ขอมูลเกี่ยวกับการพิมพของวิทยานิพนธ 

  ปท่ีพิมพ ใหใสตามวิธีการใสปที่พิมพของหนังสือ 

  ใสขอมูลระบุชื่อปริญญา  สาขาวิชา  สถาบันการศึกษา ตามลําดับดังนี ้

 วิทยานิพนธปริญญา..... สาขาวิชา.... คณะ..... สถาบัน/มหาวิทยาลัย...... 

  วิทยานิพนธของตางประเทศ ใหใสขอมูลระบุชื่อประเทศที่เปนท่ีต้ังของสถาบัน 

 3.5 ขอมูลเกี่ยวกับการพิมพของเอกสารที่ไมไดตีพิมพ 

  ปที่พิมพ สถานท่ีพิมพ สํานักพิมพ  ใหใสตามวิธีการใสขอมูลการพิมพของหนังสือ และ

ระบุขอความบอกลักษณะของเอกสารไวในเครื่องหมายวงเล็บ ( ) ตอทาย 

 3.6 ขอมูลเกี่ยวกับการพิมพของเอกสารอินเทอรเน็ต 

  ใหใสขอมูลระบุวันเดือนปที่คนขอมูล และที่อยู URL หรือ Domain ของเอกสารบน

อินเทอรเน็ต ตอทายรายละเอียดอื่นๆ ของเอกสารประเภทน้ันๆ 

  



4. วิธีการพิมพบรรณานุกรม   

4.1  พิมพคําวา บรรณานุกรม ไวบรรทัดแรก จัดกลางหนากระดาษ ขนาดตัวอักษร 20 Points    

ตัวพิมพหนา    

4.2  ในการจัดเรียงบรรณานุกรมท่ีเปนเอกสารภาษาไทยใหเรียงลําดับอักษรแรกของรายการ

บรรณานุกรม ตามแบบการลําดับตัวอักษรของพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. 2542 สวนบรรณานุกรม

เอกสารภาษาตางประเทศใหลําดับอักษรตามแบบการเรียงตัวอักษรใน Webster’s Third New International 

Dictionary of  the English Language. 

4.3  กรณีบรรณานุกรมมี ท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ใหพิมพเอกสารภาษาไทยกอน

ภาษาตางประเทศ (เรียงภาษาไทยกอน ก-ฮ ตามดวยภาษาอังกฤษ A-Z) 

4.4  ใหเริ่มพิมพบรรณานุกรมบรรทัดแรกของเอกสารแตละรายการ โดยพิมพชิดขอบซาย(กั้น

หนาของกระดาษ) ถาพิมพไมหมดในหนึ่งบรรทัด ใหขึ้นบรรทัดใหมโดยยอหนาเขาไป 6 ตัวอักษร เริ่มพิมพ

ตัวอักษรท่ี 7 ถาไมจบใน 2 บรรทัด ข้ึนบรรทัดท่ี 3-4 ใหตรงบรรทัดที่ 2 จนจบรายการ เมื่อเร่ิมรายการใหม ก็ให

ชิดขอบกระดาษดานซายเชนเดิม ขนาดตัวอักษร 16 Points   ตัวพิมพธรรมดา 

 

5.  รูปแบบการเขียน 

 5.1 หนังสือทั่วไป 

  

 

หมายเหตุ  เครื่องหมาย // หมายถึง  เวนวรรค 2 

ตัวอยาง กรณีผูแตง 1 คน 

นอม  งามวิไล.  2540.  เคมีคลินิก.  พิมพครั้งที่ 3.  กรุงเทพฯ:  โอเดียนสโตร. 

Katz,williamA.  1994.  Introduction to Reference Work.  2 nd ed.  New York :  McGraw-Hill. 

 

ตัวอยาง กรณีผูแตง 2 คน 

มานิดา  เสนีเศรษฐ และชอบ  อินทรประเสริฐ.  2550.  มนุษยสัมพันธในองคการ.  กรุงเทพฯ:   

             ไทยวัฒนาพาณิชย. 

 

ตัวอยาง  กรณีมากกวา 6 คน 

วิวัฒน  พูประทีปศิริ และคณะ.  2550.  มนุษยสัมพันธในองคการ.  กรุงเทพฯ:  ไทยวัฒนาพาณิชย. 

  

ชื�อผูแ้ต่ง.//(ปีที�พิมพ)์.//ชื�อหนังสือ.//เล่มที�(ถา้มี)//ครั� งที�พิมพ(์ถา้มี).//ชื�อสถานที�พิมพ:์//สาํนกัพิมพ.์ 



  5.2  หนังสือแปล 

 

 

 

ตัวอยาง 

วาสคอนซีลอส,  โจเซ.  2522.  ตนสมแสนรัก.  แปลโดย มัทนี  เกษกมล.  กรุงเทพฯ :  ดวงกมล. 

Ferror, Marc.  1972.  The Ruddian Revolution of February 1917.  Translated by J.L. Richards.   

              Englewood Cliffs, N.j. :  Prentice Hall. 

  5.3 วารสาร 

 

 

 

ตัวอยาง 

ขจิตรัตน  ปูนพันธฉาย.  2539.  “โรคอยากสุขของคนไทย.”  หมอชาวบาน.  ปที่ 17.  ฉบับที่ 258  

     (พฤศจิกายน) :  26-31. 

Rogers, David C., and Goussard, Jean.  1998.  “Canal Control Algolith Currently In Use.”  

  Journal of Irrigation and Drainage Engineering.  Vol. 124,  no.1(Jan.-Feb.) : 11-15. 

  5.4 รายงานการประชุม บทความในหนังสือ 

 

 

 

 

ตัวอยาง 

กุลทรัพย  เกษแมนกิจ.  2539.  “บริการของหอสมุดแหงชาติ.”  ในการประชุมใหญสามัญประจําป  

2539 เร่ืองหองสมุด :  การพัฒนาที่ยั่งยืน.  หนา 151-168.  ชุติมา สัจจานันท, บรรณาธิการ.   

กรุงเทพฯ :  สมาคมหองสมุดแหงประเทศไทย. 

 

 

 

 

ชื�อผูแ้ต่ง.//(ปีที�พิมพ)์.//ชื�อหนังสือ.//เล่มที�(ถา้มี)//(แปลโดย, ผูแ้ปล).//ครั� งที�พิมพ(์ถา้มี).// 

                สถานที�พิมพ:์//สาํนกัพิมพ.์ 

ชื�อผูแ้ต่ง.//ปีที�พิมพ.์// “ชื�อบทความ”.//ชื�อวารสาร.//ปีที�พิมพ,์//ฉบบัที�(เดือนของวารสาร):// 

หนา้ที�บทความปรากฏ. 

ผูเ้ขียนบทความ.//ปีที�พิมพ.์// “ชื�อบทความ(รายงาน)”.//ใน//บรรณาธิการ(ผูร้วบรวม). 

ชื�อหนงัสือ./เล่มที�.(ถา้มี)//ครั� งที�พิมพ.์(ถา้มี)//หนา้/เลขหนา้.//เมืองที�พิมพ:์//สาํนกัพิมพ.์หรือ 

โรงพิมพ ์



5.5 หนังสือพิมพ 

 

 

ตัวอยาง 

อุทัย  สิทธิบุญ.  2543.  “ความอยูรอดของเศรษฐกิจไทย.”  มติชน (13 เมษายน) :  3-4. 

Mercer, Pamela.  1995.  “U.S Venture Bets on Colombian Coal.” New York Time (17 Oct.):  

21-24. 

5.6 บทความในสารานุกรม 

 

 

 

ตัวอยาง 

เกษมศรี  บุญศรี.  2517.  “ทอดผาปา.”  สารานุกรมไทยฉบับราชบัณฑิตยสถาน.  13 :  8461-8463. 

Kaplan, L.  1986.  “Library Co-operation in the United States.”  Encyclopedia of Library and  
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5.7 วิทยานิพนธ 

 

 

 

ตัวอยาง 

เปยมสุข  ทุงกาวี.  2534.  “ความพึงพอใจของผูใชบริการซีดี-รอมในหองสมุด สถาบันอุดมศึกษา.” 

วิทยานิพนธมหาบัณฑิต ภาควิชาบรรณารักษศาสตรบัณฑิต วิทยาลัยจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย. 

5.8 สื่ออิเล็กทรอนิกส 

 

 
ตัวอยาง 

ธนบรรณ.  2542.  สยามจดหมายเหตุ.  (CD-ROM) กรุงเทพฯ:  โปรเกรส. 

  

ผูเ้ขียน.//ปีที�พิมพ.์// “ชื�อบทความ.”//ชื�อหนงัสือพิมพ์(วนัที�/เดือน)://หนา้/เลขหนา้. 

ผูแ้ต่ง.//ปีที�พิมพ.์// “ชื�อบทความ.”//ชื�อสารานุกรม.เล่มที�/://เลขหนา้. 

ผูเ้ขียนวิทยานิพนธ์.//ปีที�พิมพ.์// “ชื�อวิทยานิพนธ์.”/ระดบัของวิทยานิพนธ์/ชื�อภาควิชา/คณะ/มหาวทิยาลยั. 

ชื�อผูแ้ต่ง.//ปีที�ผลิต.//ชื�อเรื�อง.//(ประเภทของสื�อ)/เมืองที�ผลิต/:/ผูผ้ลิต. 



 
5.9 สื่อจากอินเตอรเน็ต 

 

ตัวอยาง 

จุฑา  แมนกิจ.  2541.  ไอศกรีม.  (ออนไลน)เขาถึงไดจาก : 

 http:://www.car.chula.ac.th/mis/mkdata/foof-96. 

 3.2  ภาคผนวก  เปนสวนท่ีแยกออกมาจากเนื้อเร่ืองของรายงาน ที่รวมขอมูลเน้ือหาเพื่อเสริมความ

ชัดเจน มีหลักฐานเช่ือถือได อาจเปนรูปภาพ ตาราง คูมือ ฯลฯ  

 วิธีการพิมพ  ใหพิมพคําวา ภาคผนวก ไวกึ่งกลางหนากระดาษ ขนาดอักษร 20 points ตัวพิมพหนา 

 

 

 
 

ชื�อผูแ้ต่ง.//ปีที�เผยแพร่.//ชื�อเรื�อง.//(ประเภทของสื�อ).//วิธีการเขา้ถึงและสถานที�ของขอ้มูล. 


